
Vlastní docházka 

1) Začátek pracovní doby (budova ČSOB) – kliknu na pole Příchod 

2) Konec pracovní doby (budova ČSOB) – kliknu na pole Odchod 

3) Začátek pracovní doby (Home Office) – kliknu na první pole Home Office 

4) Konec pracovní doby (Home Office) – kliknu na druhé pole Home Office 

 

 

 



Mé žádosti (co zde naleznu) 

1) Zadání nové žádosti o dovolenou/sick day 

2) Seznam všech žádostí a jejich stav 

 

Zadání nové žádosti o dovolenou/sick day 

1) Kliknu na pole +Žádost 

2) Zvolím si datum, od kdy žádám o dovolenou (sick day) 

3) V docházkové aktivitě zvolím Dovolená/Sick day 

4) V kolonce čas zaškrtnu zadat ručně  

5) Následně vím datum a čas, od kdy do kdy žádám o dovolenou (sick day) 

6) Kliknu na OK a Uložit 

 



Seznam všech žádostí a jejich stav 

- Zde si v kolonce Stav mohu vybrat, zdali chci vidět všechny mé žádosti nebo např. jen ty schválené. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Žádosti ke schválení 

- Zde vidím všechny své zadané žádosti, které prozatím nebyly schváleny (zamítnuty) od HRBP 

 


