Vlastni dochazka

1) Zacatek pracovni doby (budova CSOB) — kliknu na pole -
2) Konec pracovni doby (budova CSOB) — kliknu na pole -
3) Zacatek pracovni doby (Home Office) — kliknu na prvni pole _
4) Konec pracovni doby (Home Office) — kliknu na druhé pole _

Vlastni dochazka o8 X Zadosti ke schvaleni

Medasova Tereza Odpracované hodiny Typ: | Vie-1 v | | Nowve v
Akce Osoba Podrobnosti

E i Meda3ova T... 23.02.22 Dovolena 08:00 - 16:00

Posledni zéznamy:16:30 Odchod, 12:30 Pauzalll, 12:00 Pauza ...

Dnes odpracovano: 04:00h

Mé zadosti o X
Stav: | Vie- 14 v
Zadost VytvoFeno Stav
23.02.22 Dovolena 08:00 - 16:00 2022-02-22 11:... Nové
25.02.22 Dovolena 07:00 - 15:00 2022-02-22 09.... Schvaleno ‘
24.02.22 Sick day 07:00 - 13:00 2022-02-22 09:... | Schvéleno ~
31.03.22 Dovolena 07:30 - 15:30 2022-02-22 09.... Schvéleno
28.03.22 Dovolena 08:00 - 16:00 2022-02-22 08.... Schvéleno

28.02.22 - 01.03.22 Sick day 08:00... | 2022-02-22 08:... | Smazano

- ~

Q



Mé zadosti (co zde naleznu)

1) Zadani nové zadosti o dovolenou/sick day
2) Seznam vsech Zadosti a jejich stav

Zadani nové Zadosti o dovolenou/sick day

1) Kliknu na pole -

2) Zvolim si datum, od kdy Zadam o dovolenou (sick day)

3) V dochazkové aktivité zvolim Dovolena/Sick day

4) V kolonce ¢as zaskrtnu zadat rucné

5) Nasledné vim datum a €as, od kdy do kdy Zadam o dovolenou (sick day)
6) Kliknu na OK a Ulozit

Q Medasova Tereza




Seznam vsech Zadosti a jejich stav

- Zde siv kolonce Stav mohu vybrat, zdali chci vidét vSechny mé Zadosti nebo napft. jen ty schvalené.

Mé Zadosti o X
Stav: ‘ Vie - 14 v ‘ + Zadost
Zado pove - 1 Vytvofeno Stav Akce

peXe] Schvaleno -6 00 2022-02-22 11:...  Nové i

Zamitnuto - 4

25.00 ) 00 2022-02-22 09.... Schva... i
Smazano - 3

24.00 vie-14 D 2022-02-22 09.... Schva... i

31.03.22 Dovolena 07:30 - 15:30 2022-02-22 09:.... Schva... i

28.03.22 Dovolena 08:00 - 16:00 2022-02-22 08.... Schva... i

28.02.22 - 01.03.22 Sick day 08:00... = 2022-02-22 08.... Smaz... i

22.02.22 - 25.02.22 Sick day 08:00... = 2022-02-22 08.... Schva...



Zadosti ke schvaleni

- Zde vidim vSechny své zadané Zadosti, které prozatim nebyly schvaleny (zamitnuty) od HRBP

7adosti ke schvaleni (S * B
Typ: | Ve -1 Nové
Akce Osoba Podrobnosti

E i Medasova T... 23.02.22 Dovolena 08:00 - 16:00



